
Өндірістік кеңестің №1 хаттамасы  

 

Қатысқандар: 14                                                    29.08.2024ж 

 

Күн тәртібі: 

 

1. Стандарт талаптарына сай топтарды жабдықтау жұмысын жалғастыру, балалар 

тізімін анықтау.  

 

2. Топтардың санитарлық-гигиеналық жағдайы. 

 

3. Бала өмірі мен денсаулығын қорғау бойынша нұсқау жүргізу. Қызметкерлер  өз  

өмірінің  қауіпсіздігін  сақтау  жөнінде  нұсқау  жүргізу.Ішкі еңбек  тәртібін, 

лауазымдық   міндеттерін бекіту .Кадрларды топтарға орналастыру. 

 

   

Сөйледі: К.Исаева– балабақша меңгерушісі жазғы маусымға арналған 

жеңілдетілген сабақ кестесі бойынша оқу-тәрбие процесі жүргізілді. 

Тәрбиешілер ыстық күнде балаларды жалықтырып алмау үшін ойын түрінде, 

балалардың ынтасының, ықыласына қарай ұйымдастырды. Сонымен 

қатар жазғы сауықтыру шаралары күнделікті ұйымдастырылды. Балалар таза 

ауада ойнап, көбірек сусындар беріліп, құм үстінде жалаң аяқ жүріп, 

аяқтарын салқын сумен жуып, суланған шүберек үстімен жүріп, шынығумен 

айналысып, күннің екінші жартысында шомылу жоғарыдан төмен қарай су 

құюмен шынықты. Әрбір шынығу, дене жаттығулары, серуен, медбикенің 

қадағалауында, бақылауымен өтті. Сонымен қатар іш аурудың алдын алу 

жұмыстары жүргізілді. Қайнатылған су беру, тазалық та бақылауда болды. 

Ата-аналарға кеңестер берілді. Жөндеу жұмыстарына тоқталсам, қажетті 

жерлерге жасалды. Балаларға зияны тимеу үшін сенбі, жексенбі күндері 

топтарды кезекпен жасап отырдық, дәліздер мен әкімшілік бөлмелерінде 

ақталып, сырлап өттік. Жаңа оқу жылына ғимаратымыз дайын. Жылу жүйесі 

де тексеріліп, қазандықтар дайын. 

Тыңдалды: Стандарт талаптарына сай топтарды жабдықтау, балалар 

тізімін анықтау 

Сөйледі: К.Исаева  балабақша әдіскері мектепке дейінгі тәрбие мен оқыту 

ұйым қызметкерлері мемлекеттік стандар талаптарының орындалуына жауапты 

екенімізді білеміз, орындауға міндеттіміз.  

Демек, жаңа оқу жылында оқу-тәрбие ісін ұйымдастыру үшін, талаптарға сай 

жабдықталуымыз қажет. Балабақшаның материалдық техникалық базасы мықты. 

Балаларға ойнау,  ұйықтау, спортпен шұғылдану, ән айтып, би билеу, тамақтану, 

бөлмелері бар, жағдай жасалған. Дамытушы орталар толықтыруларды қажет 

етеді. Тәрбиешілер әр топқа сәйкес дамытуша орта, топ бұрыштарымен 



көрнекіліктерімен толықтыру жұмыстарын жүргізуде. Оқу- тәрбие процесін 

жүргізуде дайындықтар жүруде деді.Балалар тізімін анықтап, қажетті жерге тізімі 

іліну керек. Тәрбиешілер әр топқа сәйкес дамытуша орта, топ бұрыштарымен 

көрнекіліктерімен толықтыру жұмыстарын жүргізуде. Оқу- тәрбие процесін 

жүргізуде дайындықтар жүруде деді. 
 

Тыңдалды: Балабақшадағы ішкі санитарлық-гигиеналық жағдайымен 

балабақша медбикесі К.Ажибекова таныстыра отырып орындалуын, қадағалауын 

өз жауапкершілігіне қалдырды. Балабақшада белгіленген санитарлық-гигиеналық 

талаптар орындалуы тиісті екендігі атап көрсетті.  

 Тыңдалды: Бала өмірі мен қауіпсіздігін қорғау, қызметкерлер өз өмірінің 

қауіпсіздігін сақтау жөнінде нұсқау жүргізу. Ішкі еңбек тәртібі. Лауазымдық 

міндеттерін атқару жөнінде  бөбекжай балабақша меңгерушісі К.Исаева сөз 

жалғастырды. Балабақша қызметкерлерін бала өмірімен денсаулығын қорғау 

және қызметкерлердің өз өмірін сақтау жөнінде нұсқаулықтарымен 

таныстырылып оны сақтауды тапсырды. 

Тәрбиешілер, тәрбиеші көмекшілері 

-топтағы әр баланың өмірі мен денсаулығына жауапты;  

- балабақшада балалар үшін қолайлы санитарлық-гигиеналық жағдай жасау. 

-оқу тәрбие процесінің мемлекеттік  стандарт талаптарын сай болуы, қауіпсіз 

жағдай жасау 

-балаларды қараусыз қалдырмау керек. 

-сабақ өткізу, ойнау, серуендеу, сауықтыру шаралары, барысында балабақша 

бөлмелерінде, тыс жерде балалардың қауіпсіздігін қамтамасыз ету. 

-балаларды жалғыз үйге жібермейді, бөгде адамдарға бермеу, себептер пайда 

болғанда меңгерушіге хабар беру қажет.  

 Меңгеруші әрбір қызметкерлерге берілген өз лауазымдық міндеттерін айтып 

өтіп, әрқайсысына беріп өздері оқып шығуына жағдай туғызды. Барлық 

қызметкерлерді нұсқаулықпен таныстырды.  

Жалпы барлық қызметкерлер балабақшада өз өмірлерінің қауіпсіздігін сақтау 

ережелерімен, нұсқаулығынымен таныс болыңыздар. Нұсқау ережесін қатаң 

сақтауларыңызды тапсырамын. 

Балабақшадағы ішкі еңбек тәртібі мен бөбекжай балабақша меңгерушісі 

К.Исаева таныстыра отырып орындалуын, қадағалауын өз жауапкершілігіне 

қалдырды. Балабақшада белгіленген жұмыс уақыты бойынша талаптар 

орындалуы тиісті екендігі атап көрсетті. Лауазымдық міндеттермен таныстырып, 

қызметкерлер танысқаны жөнінде растап қол қойды.  

Сөйледі: К.Исаева  балабақша меңгерушісі әрбір қызметкер бала өмірі және 

өз өмірінің қауіпсіздігін сақтау нұсқаулығымен, өз міндеттерімен 

таныстырылған. Әрбір оқу жылының басында, ғимаратта жылу жүйесі іске 

қосылатын қысқы маусымда, көктемгі көгалдандыру кезінде кеңес 

нұсқаулармен қайта таныстырылып қол қоясыздар. Және де сол ережені 



сақтап, жауапкершілікпен қарауға, міндеттеріңізді дұрыс атқаруды 

тапсырманы деді. 

 

 

 

 

Шешім 

1. Топтарды жабдықтау жұмыстары толықтырылсын. 

2. Топтарда санитарлық-гигиеналық талаптар сақталып, жауапкершілікпен 

атқарылсын. 

3. Берілген нұсқаулықтар бойынша балалар өмірін қорғау, қызметкерлер өз 

өмірлерін сақтау ережелерін сақтасын. 

 

                                     

 

 
 

 

 

 

 

  



№ 2 өндірістік кеңестің  хаттамасы 

 

       03.12.2024 ж                                                      Қатысқандар саны-14 

 

Күн тәртібі: 

 

 

1. Өткен кеңестің шешімдерінің орындалуы. 

2. Балабақшаның қысқы жылу мерзіміне дайындығы, топтарға жылудың 

берілуі  

мен сақталуы. 

3. Қызметкерлердің демалыс кестесін талқылау және бекіту. 

4. Жаңа жыл мерекесіне дайындық. 

 

   Тыңдалды: К.Исаева өткен кеңестің  шешімдерінің орындалуына 

балабақша меңгерушісі тоқталды. Қызметкерлер  ішкі еңбек тәртібі, 

лауазымдық міндеттеріне сай жұмыс істеп жатқанын айтып өтті. Сонымен 

бірге меңгеруші  К.Тайшабаева балалардың өмірі мен денсаулығын сақтау 

нұсқаулығы бойынша тәрбиешілер мен көмекшілері толыққанды жұмыс 

істеп жатқанын, балабақшада  тосын жағдай орын алмағанын айтып өтті. 

Мейірбике  Ажибекова К   балабақшаның күзгі-қысқы мерзімге 10 күндік ас 

мәзірі  жасалып, бекітіліп ,сол бойынша  балалар тамағы жасалып 

жатырғанан, бала тамағы  сақталуы, дайындалуы талапқа сай екенін  айтып 

өтті. 

Балабақша меңгерушісі  К.Исаева  өткен кеңестің қаулыларының орындалуы 

қанағаттанарлық деп қорытындылады. 

 

     Тыңдалды :  «Балабақшаның қысқы жылу мерзіміне дайындығы, 

топтарға жылудың берілуімен сақталуы» мәліметі. Балабақша  қыс мерзіміне 

дайын. Жылу жүйесіндегі  ақаулар жөнделіп,мұржалар тексеруден өткізіліп  

пештер қысыммен тексерілді. . Барлық топ 20-220 С  қалыпты темрература  

сақталуда екенін айтты. 

Меңгеруші  К.Исаева жылу беру маусымына  байланысты от  жағушыларды, 

педагог және  ішкі қызметкерлер арасында  өрт және  техника  қауіпсіздігін 

сақтау үшін  арнайы нұсқаулықтармен таныстырды. 

 

    Тыңдалды: меңгеруші   К.Исаева қызметкерлердің демалыс кестесін 

талқылау және бекіту туралы мәліметімен таныстырды. Барлық 

қызметкерлер дайындалған кестеге қанағаттанатындықтарын білдірді. 

 

      Сөйледі:  Жаңа жыл мерекесіне дайындық. 

Балабақшада жаңа жыл мерекесін өткізуде өрт қауіпсіздігінің қандай 

шаралары сақтау  керектігі жайлы меңгеруші  К.Исаева  сөз етті.  Жылдың 20 

желтоқсаннан бастап, музыка залында өрт  қауіпсіздік шаралары сақтай 

отырып жасалды, шырша орнатылатынын айтты. Ата-аналарға топ 



жиналыстарында жазатайым оқиғалар болдырмау мақсатында жадынамалар 

таныстырылсын. Балалар жүретін жолдарда өрт сөндіргіш  құралдары 

жабдықталуын сөз етті. Жаңа жыл мерекесін өткізу үшін қауіпсіздік пен 

тәртіп ережелеріне кезекшілік ұйымдастырылды. Медбикеге К.Ажибекова  

алғашқы көмек көрсету қобдишаларын  дайындап қоюы керек екендіктерін 

ескертті. 

 

 

 

Шешімі: 

 

 

1.Өткен кеңестің шешімдерінің орындалуы қанағаттанарлық 

2.Балабақшаның қысқы жылу мерзіміне дайындығы қанағаттанарлық 

3.Қызметкерлердің демалыс кестесі бекітілсін. 

4.Жаңа жыл мерекесінде қауіпсіздік шаралар күшейтілсін. 

 

 

 

 
 
 


